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METODIKA PRÁCE S ODBORNÝM TEXTOM 

 

 
Skratka predmetu:  1ISMKm/MTBPR/22  

Semester:   zimný  

Ročník:   prvý 

Študijný program: bakalársky, mediálne štúdiá 

Akademický rok:  2025/2026  

Časová dotácia:  0/1  

Spôsob hodnotenia:  priebežné hodnotenie  

Počet kreditov:  2  

Vyučujúci:   Ing. Marianna KRAVIAROVÁ, PhD. – marianna.kraviarova@unipo.sk  

 

 

Cieľ predmetu: 

Absolvent predmetu dokáže: 

− využiť teoretické znalosti a praktické zručnosti tvorby odbornej práce, 

− spracovať dokument od jeho akvizície až po samotnú konečnú úpravu pred následnou tlačou 

s využitím správneho formátovania textu a objektov, ktoré sa v ňom nachádzajú, ako prípravu 

k tvorbe semestrálnych a záverečných prác, 

− používať adekvátne odborné zdroje a korektne ich citovať, 

− správne plánovať postup vedeckej práce a dodržiavať stanovený harmonogram, 

− pripraviť sa na obhajobu seminárnej práce a adekvátne ju prezentovať, 

− vymedziť a vyriešiť konkrétne metodické problémy svojej odbornej práce. 

 

Počet kreditov a časové rozmedzie pre podmienky absolvovania predmetu:  

− 2 kredity (záťaž študenta 60 hodín) 

− výučba predmetu: 13 týždňov 1 prednáška: 9,75 hod. 

− samostatná práca – príprava na kolokviálnu prezentáciu, vypracovanie teoretickej kapitoly 

odbornej práce: 25,25 hod. 

− samostatné štúdium odbornej literatúry: 25 hod. 

 

Stručná osnova predmetu:  

1. Úvodné cvičenie, dohodnutie podmienok udelenia zápočtu, sylaby, poučenie o bezpečnosti  

2. Využitie IT v praxi, prehľad, orientácia sa vo web priestore, MAIS – akademický informačný 

systém – opis činností, balík Office 365, webmaily – tvorba, správa, možnosti nastavenia, 

zálohovanie dát, archivácia dát, komprimácia dát  

3. Tvorba interaktívnych profesionálnych prezentácií pomocou kancelárskeho balíka, ale aj iných 

online programov  

4. MS Word – formátovanie textu, odseku, dokumentu, sekcie, päty, hlavičky, obsah 

 

Odporúčaná literatúra:  

Materiály a informácie v MS TEAMS 

ČMEJRKOVÁ, S., F. DANEŠ a J. SVĚTLÁ, (1999). Jak napsat odborný text. Praha: Leda. 

ECO, U., (1997). Jak napsat diplomovou práci. Praha: Votobia. 

KATUŠČÁK, D., (2007). Ako písať záverečné a kvalifikačné práce. Bratislava: Enigma. 

MEŠKO, D., D. KATUŠČÁK a kol., (2005). Akademická príručka. 2. dopln. vyd. Martin: Osveta. 

SILVERMAN, D., (2005). Ako robiť kvalitatívny výskum: Praktická príručka. Bratislava: Ikar. 

ŠANDEROVÁ, J., (2007). Jak číst a psát odborný text ve společenských vědách. Praha: Slon. 
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UNIVERZITNÁ KNIŽNICA PU V PREŠOVE, (2025). EZP – Elektronické záverečné práce. 

Dostupné na: https://www.pulib.sk/web/kniznica/strana/nazov/zaverecne-prace. [zobrazené 

22.9.2025]. 

UNIVERZITNÁ KNIŽNICA PU V PREŠOVE, (2025). Smernica PU o náležitostiach záverečných 

prác, ich bibliografickej registrácii, kontrole originality, uchovávaní a sprístupňovaní. Dostupné 

na: https://www.pulib.sk/web/data/pulib/subory/stranka/ezp-smernica2025.pdf. [zobrazené 

22.9.2025]. 

 

Podmienky na absolvovanie predmetu:  

− aktívna účasť na cvičeniach (maximálne 1 ospravedlnená absencia), 

− kolokviálna prezentácia projektu vlastnej odbornej práce, 

− odovzdanie časti textu práce so zoznamom použitých zdrojov v stanovenom rozsahu a kvalite (na 

základe textu poskytne vyučujúci študentovi spätnú väzbu v oblasti uvádzania zdrojov 

a technickej roviny spracovania rukopisu).  

− výsledné hodnotenie sa vypočíta ako priemer čiastkových hodnotení prezentácie projektu 

a odovzdaného textu, pričom každá časť musí byť úspešná na viac ako 50 %  

 

Záverečné hodnotenie: 

 

A: 100 – 91 % 

B:   90 – 81 % 

C:   80 – 71 % 

D:   70 – 61 % 

E:   60 – 51 % 

FX:   50 –   0 % 

 

V Prešove 22. 9. 2025 
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